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NOTE COMMUNE N° 10/2016

O B J E T : Obligations relatives aux notes d’honoraires pour les professions
indépendantes et conséquences de non respect de ces obligations.

A NN E X E : modéles de notes d’honoraires

Résumé

Clarification des obligations de facturation pour les professions
indépendantes

1. Larticle 22 de la loi de finances pour I’année 2016 a prévu pour les
professions indépendantes 1’obligation :

» d’émettre des notes d’honoraires prénumérotées.

Les notes d’honoraires peuvent concerner chaque opération ou les opérations
globales de la journée.

» de respecter toutes les mentions obligatoires de la note d’honoraires
prévues par Iarticle 18 du code de la taxe sur la valeur ajoutée.

» de respecter I’ordre d’émission des notes d’honoraires.

» de déclarer aux services du controle fiscal compétents les noms et
adresses de leurs fournisseurs en notes d’honoraires.

2. Les dispositions de I’article 22 s’appliquent a partir du ler janvier 2016 :

» atoute opération réalisée a partir de cette date,
» 4 toute opération réalisée avant cette date et non encore facturée au 1%
janvier 2016.

3. Le non-respect des obligations relatives aux notes d’honoraires susvisées
entraine I’application des sanctions prévues en la matiére par le code des
droits et procédures fiscaux.



L’article 22 de la loi de finances pour l'année 180a clarifié les
obligations de facturation pour les professiomgpendantes.

La présente note a pour objet de commenter lepslitgms de l'article 22
en question et de rappeler les conséquences dederuespect.

1. Teneur de la mesure

En vertu des dispositions de l'article 18 du code ld TVA ; toute
personne soumise a la TVA doit émettre des facttorBrmes aux dispositions
dudit article.

Par ailleurs, et selon les dispositions de I'agt&s9 bis du code de I'impot
sur le revenu des personnes physiques et de I'isyrdes sociétés (IRPP et IS),
toute personne tenue de l'obligation de déposer declaration d’existence
pour lI'exercice de son activité doit respecter déspositions de [l'article 18
susvisé relatives a l'obligation de la facturatiaet, ce, a I'exclusion des
personnes physiques réalisant des bénéfices imsistet commerciaux
soumises a l'imposition forfaitaire prévue aux@des 44 bis a 44 sexies du code
de I'IRPP et de I'lS, et ce, pour leurs opératidosit la valeur ne dépasse pas
500 dinars pour chaque opération.

Sur cette base, les professions indépendamigs]es soient exercées a
titre individuel ou sous forme de sociétéstant obligatoirement soumises a la
TVA et a l'obligation de déposer la déclaration xidtence et n’étant pas
concernées par kes dispositions des articles 44 dié sexies susviséeesnt
tenues de respecter toutes les obligations fiscaledatives a la facturation
avant méme I'entrée en vigueur de la loi de finansepour 'année 2016.

L’article 22 de la loi des finances pour 'annéd @@ adapté I'obligation
de la facturation avec les spécificités de l'atéivdes professions indépendantes,
et ce, en remplacant pour ces professions lesréschar les notes d’honoraires,
tout en appliguant aux notes d’honoraires toute®hdigations fiscales liées a la
facturation ainsi que les sanctions y afférentes.

De ce fait, les professions indépendantes doivespeacter |'obligation
d’émission des notes d’honoraires pour tous ledEs rendus dans le cadre de
I'exercice de l'activité :

- a I'Etat, aux établissements publics a caractemmirastratif, aux
collectivités locales et aux assujettis a la TVA,
- atoute personne qui la demande.



Pour tous les services rendus a des personnes guigecelles susvisees,
les personnes concernées sont tenues d’émettreaateed’honoraires globale

journaliere.

2. Obligations liées aux notes d’honoraires

2.1. Mentions obligatoires

En application des dispositions de l'article 18 chde de la TVA, les
mentions suivantes doivent étre portées sur tatte dihonoraires:

- La date de I'opération,

- L’identification, I'adresse, le numéro de la cad&dentification
fiscale du client soumis a I'obligation de |la déateon d’existence
prévue par larticle 56 du code de l'impst sur kevenu des
personnes physiques et de I'impdt sur les sociétes,

Etant précisé que les personnes tenues au secrebfassionnel en
vertu de la législation en vigueur sont dispenséee |'obligation de
mentionner sur la note d’honoraires lidentité de eurs clients
lorsque ces derniers ne sont pas concernés par ladiiction de la
TVA ou de la charge engagée et objet de la note @horaires.

- Le numeéro de la carte d’identification fiscale tarletteur de la note
d’honoraires,

- Ladeésignation du service et du prix hors taxes,

- Les taux et les montants de la TVA,

- La mention « services a I'exportation » ou en cagprestation de
services en suspension de la TVA la mention «esesvien
suspension de la TVA » ainsi que le montant deVVA& Ryant fait
I'objet de suspension en application de la Iégmtagn vigueur.

2.2 Ordre d’émission des notes d’honoraires

Les notes d’honoraires doivent étre numérotées daassérie réguliére et
ininterrompue.

Est considérée série ininterrompue la numérotatsoiccessive dans
'année, auquel cas la numérotation doit étre suiki millésime (n° .... /2016
par exemple), ou de facon illimitée.

Aussi les entreprises a établissements multiplesvgrg éditer les notes
d’honoraires dans une série ininterrompue avedlisation soit d’'un lot de
notes pour chacun des établissements, soit d’'ume géur I'entreprise mere
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avec une indication permettant d’individualiserteeterie et des séries relatives
a chaque établissement a part, en indiquant paguchd’eux le numéro de la

série de l'entreprise mere suivi du numéro deabssement (N°...../ 1 par

exemple).

2.3. Déclaration des fournisseurs en notes d’honaras

Les personnes soumises a l'obligation de I'émisd®motes d’honoraires
sont tenues de déposer aupres des services ddledigcal compétents dont
elles relévent une déclaration comportant les netredresses des fournisseurs
en notes d’honoraires.

La déclaration doit comporter:
- Le nom, I'adresse et l'identifiant fiscal du déelat,
-Le nom et adresse des fournisseurs en notes daioesr

-La date, le cachet et la signature du déclarant.

Le dépot doit intervenir immédiatement aprés I de la I commande
de notes d’honoraires aupres de I'imprimeur. Lalatdtion déposée dans les
conditions ci-dessus indiquées, demeure valablegiam les informations qui y
sont portées et relatives a lidentification denfirimeur n’ont pas changé. II
s’ensuit qu’a chaque changement de fournisseur aasnd’honoraires, les
personnes concernées sont tenues de déposer wal@aaléclaration dans un
délai n'excédant pas 15 jours, a compter de la datda commande. Cette
obligation de déclarer s’applique également posirpersonnes qui recourent a
un ou plusieurs imprimeurs autres que celui ireti@nt déclaré.

2.4 Imprimeurs des notes d’honoraires

Les imprimeurs doivent tenir un registre de livoais des notes
d’honoraires coté et paraphé par les services durGe fiscal compétents dont
iIs relevent ou ils inscrivent, pour toute opématide livraison de notes
d’honoraires aux clients, les indications suivantes

- Les noms, adresses et matricule fiscal de |digsts,

- Le nombre de carnets de notes d’honoraires @éljvr

- La série numérique de ces carnets avec indicales premiers et
derniers numéros de chaque série des notes d’hiewliarée,

Les imprimeurs sont tenus de respecter la coméimumeérique des séries
de notes d’honoraires.



L'impression des notes d’honoraires pour le compgtautrui doit
s'effectuer dans une série continue et ce confoenénaux informations
mentionnées sur le bon de commande sur lequel mo@dtee portés le nombre
de notes d’honoraires, les numéros du début &t fie te la série.

Au cas ou le bon de commande ne fait pas mentismdméros du début
et de la fin de la série, 'imprimeur doit imprimlersérie commandée en tenant
compte :

- du dernier numéro de la derniere série déja imgei pour le compte
du méme client s’il s’agit d’'un ancien client, &, sur la base des
informations portées sur le registre tenu a dette

- du numéro 1 jusqu’ a la fin de la série commanddé s’agit d’'un
nouveau client

Les personnes utilisant des logiciels pour l'impres des notes
d’honoraires, sont dispensées de I'obligation de@e du registre susvisé mais
restent obligées conformément aux dispositions 'aeicle 62 du code de
'IRPP etde l'lS:

- de déposer au service fiscal du contrble donts elidevent sur
supports magnétiques un exemplaire du programmialinbu
modifié,

- d’informer ledit service de la nature du matériglisé, du lieu de
son implantation et de tout changement apporté& @aenées.

Dans le cas ou, I'entreprise imprime ses notesrbhaires par ses
propres moyens sans recours a des logiciels derddicin (facturation manuelle,
Word, Excel...) elle est dispensée des obligatiordessus indiquées mais doit
tenir le registre coté et paraphé par les sendcesontrble fiscal compétents
prévu par le code de la TVA.

2.5 Obligation de dépdt des listes détaillées destas d’honoraires
en suspension de la TVA

Les personnes réalisant des servieessuspension de la TVA sont
tenues de déposer sur supports magnétiques, auvxesedu contréle fiscal
compétents, les listes détaillées des notes d’laimegren suspension de la TVA
selon un modele établi par 'administration fis¢cadé ce, conformément a un
cahier de charge fixé par ladite administration.



Pour plus de précisions, il y a lieu de se référéa note commune
n°13/2014 en la matiére.

3. Conséquences de non-respect des obligations relasva la note
d’honoraires

3 .1 .Défaut d’émissior(article 94 du CDPF)

Le non-respect de I'obligation d’émission des natdsnoraires entraine
I'application d’'une sanction d’emprisonnement dejdurs a 3 ans et d’'une
amende fiscale pénale de 1000 dinars a 50 000sdinar

La méme sanction s’applique en cas de majoratiodeominoration des
montants objet des notes d’honoraires ou en céalgification desdites notes.

3.2. Non respect des mentions obligatoires des netd’honoraires
et leur ordre d’émission (articles 95 et 96 du CDP)

» Le non-respect des mentions obligatoires de la ditenoraires

entraine I'application d’'une amende de 250 dinai9@00 dinars.
Cette amende est doublée en cas de récidive danpériode de
deux ans.
La récidive suppose que la méme infraction soitrosa dans un
délai de deux ans a partir de la date de promodaén jugement
définitif relatif a la premiere infraction sans glaetransaction ne
mette obstacle au caractere de la récidive.

» Le non-respect de I'obligation d’utilisation de estd’honoraires
numeérotées dans une série réguliere et ininterremguiraine
I'application d’'une amende de 50 dinars a 1000 rdirn@ar note
d’honoraires. Cette amende est doublée en caciiveédans une
période de deux ans.

3.3. Non déclaration des fournisseurs en notes dhoraires
(article 95 du CDPF)

Toute personne qui ne déclare pas aux services airote fiscal
compétents les noms et adresse de ses fournisseurstes d’honoraires est
passible d’une amende allant de 250 dinars a 100@4s. Cette amende est
doublée en cas de récidive dans une période deatesx



3.4. Non impression des notes d’honoraires dans une série
réguliére (article 96 du CDPF)

Toute personne qui procéde a I'impression de notes d’honoraires non
numérotées ou numérotées dans une série irréguliére ou interrompue, est
passible d’une amende allant de 1000 dinars a 50000 dinars. Cette amende est
doublée en cas de récidive dans une période de deux ans.

4. Date d’application des dispositions de Darticle 22 de la loi de
finances pour ’année 2016

En vertu de Iarticle 92 de la loi des finances pour I’année 2016 ses
dispositions sont applicables a partir du ler janvier 2016. De ce fait les
dispositions de I'article 22 de ladite loi s’appliquent a partir de la méme date.

En conséquence toutes les opérations réalisées par les personnes
concernees par Iarticle 22 susvisé a partir du 1° janvier 2016 doivent donner
lieu a I’émission de notes d’honoraires tel que sus mentionné.

Doivent également donner lieu au respect des dispositions de ’article 22
sus-indiqué les opérations réalisées avant le ler janvier 2016 et non encore
facturées a cette date.

LE DIRECTEUR GENERAL DES ETUDES
ET DE LA LEGISLATION FISCALES

Signé : Habiba Jrad Louat\i
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Nom :

Prénom & .o

Tunis, le

Note d’honoraires individuelle

N°:

Client/Patient

Désignation

Nombre

P.UHT

P.T.H.T

(*

client/patient.

Signature et Cachet

lLes professions tenues par le secret professionnel ne sont pas obligées de mentionner le nom du




Nom :
Prénom : ...
Adresse : .
MF :

Note d’honoraires globale

Tunis, le

Nombre

P.UHT

P.T.H.T

TVA
Timbre
TTC

(

client/patient.

Signature et Cachet

.
! Les professions tenues par le secret professionnel ne sont pas obligées de mentionner le nom du




